PATVIRTINTA

Vilniaus lopselio-darzelio ,,Viltené*
drektoriaus 2020 m. gruodzio 15 d.
jsakymu Nr. V-63/1

Pakeitimai 2021-12-29 jsakymu Nr. V-127
Pakeitimai 2022-03-07 jsakymu Nr. V-16/1

VILNIAUS LOPSELIO - DARZELIO ,,VILTENE*
VAIKU LANKYMO APSKAITOS BEI NELANKYMO TVARKOS APRASAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilniaus lopselio-darzelio ,, Vilt e n é “ (toliau — LopSelis- darzelis) lankomumo
apskaitos bei nelankymo tvarkos aprasas (toliau-Aprasas) parengtas vadovaujantis Lietuvos
Respublikos Svietimo jstatymo 58 straipsnio 2 dalies 7 punktu, Lietuvos Respublikos §vietimo,
mokslo ir sporto ministerijos 2019 m. rugpjac¢io 2 d. rastu Nr. SR-3174, Lietuvos Respublikos
sveikatos apsaugos ministerijos 2019 m. rugpjacio 30 d. raStu Nr.(10.1.1-421)10-5422 , Vilniaus
miesto savivaldybés tarybos 2019-12-04 sprendimu Nr. 1-305 (2020 m. liepos 8 d. sprendimo Nr.
1-595 redakcija, 2021 m. gruodzio 15 d. sprendimo Nr. 1-1247 redakcija) ,,Dél mokescio uz vaiko
iSlaikyma Vilniaus miesto savivaldybés mokyklose, jgyvendinanciose ikimokyklinio ir
prieSmokyklinio ugdymo programas, nustatymo tvarkos apraso tvirtinimo ir vienos dienos vaiko
maitinimo normos nustatymo*®, Vilniaus miesto savivaldybés administracijos direktoriaus 2021 m.
kovo 1 d. jsakymu Nr. 30-375/21 ,, Dél Nesumokéty mokesciy uz ugdyma Vilniaus miesto
savivaldybés Svietimo jstaigose, jgyvendinanciose ikimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo
programas bei neformaliojo Svietimo programas, iSieskojimo tvarkos apraso patvirtinimo*,

2. ApraSas reglamentuoja jstaigos ikimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo grupiy vaiky
lankomumo apskaita ir nelankymo pateisinimo tvarka.

Il SKYRIUS
LANKOMUMO REGISTRACIJA IR APSKAITA

3. Vaiky lankomumas fiksuojamas kiekvienos grupés dienyne, nuo 2021 m.rugs¢jold.
darzeliy informacingje sistemoje ,,Mano darzelis* Lopselio — darzelio nustatyta tvarka.

4. Praleistos per ménes] dienos pateisinamos ir mokestis nemokamas, jeigu vaikas nelanko
Jstaigos $iais atvejais:

4.1. Seima gauna socialing paSalpg pagal Vilniaus miesto socialinés paramos centro
pateiktas pazymas;

4.2. jeigu tévai (globg¢jai), augina nejgaly vaika iki astuoniolikos arba du vaikus iki dvylikos
mety ar augina tris ir daugiau vaiky iki dvylikos mety, suteikiamos Lietuvos Respublikos darbo
kodekso 138 straipsnyje numatytos papildomos poilsio dienos per ménesj;

4.3. jeigu vaikas nelanko jstaigos dél ligos apie liga informavus pirmg nelankymo dieng



ugdymo jstaigg jstaigos nustatyta tvarka ir pateisinus dél ligos nelankytas dienas per 3 darbo dienas
nuo pirmos atvykimo po ligos dienos. Jeigu vaikas serga daugiau nei 10 darbo dieny, jstaigos
Vaiko gerovés komisija, jvertinusi aplinkybes ir poreikj, turi teis¢ paprasyti i§ tévy pateikti
papildomg informacijg apie nelankymo priezastis;

4.4. tévy (globéjy) kasmetiniy ar nemokamy atostogy metu pateikus dokumentg i$
darbovietés;

4.5. prastovy tévy (globéjy) darbovietéje pateikus tai patvirtinan¢ius dokumentus;

4.6. tévy (globéjy) darbo pagal kintantj darbo grafika, dirbant nuotoliniu biidu, uzsiimanciy
individualia veikla pateikus i§ darbovietés pazyma bei darbo grafikus, verslo liudijima ar
individualios veiklos pazyma iki kiekvieno ménesio paskutinés dienos, kuriuose buty nurodytas
ne darbo dieny skaicius;

4.7. mokiniy atostogy (jeigu ikimokyklinio ugdymo jstaigg lankantis vaikas turi broliy ar
sesery, kurie mokosi bendrojo ugdymo mokykloje) metu, tévams pateikus praSyma;

4.8. priesmokykliniy grupiy vaiky atostogy metu;

4.9. vasaros metu (birzelio—rugpjii¢io mén.);

4.10. nelaimiy Seimoje (artimyjy mirtis ir pan.) ne ilgiau kaip 3 dienas;

4.11. jstaigos uzdarymo remontui, avariniams darbams, kilus epidemijai ir dél kity force
majeure atvejy;

4.12. mokestis uz vaiko ugdymo reikmiy tenkinimg nemokamas prieSmokyklinio ugdymo
grupgje, jeigu vaikas ja lanko ne ilgiau kaip 4 valandas;

4.13. dél kity priezasCiy, informavus pirmg nelankymo dieng jstaiga jstaigos nustatyta
tvarka ir tévams (globéjams) per 3 darbo dienas nuo pirmos atvykimo po nelankymo dienos
pateikus prasymg jstaigos nustatyta tvarka.

111 SKYRIUS
ATSAKINGU ASMENU FUNKCIJOS

5. Ugdytiniy tévai (globéjai):

5.1. uztikrina vaiko punktualy ir reguliary jstaigos lankyma bei operatyviai sprendZia
vaiko lankomumo klausimus;

5.2. 18 anksto arba pirmg vaiko neatvykimo j jstaigg dieng iki 9.30 val. Informuoja grupés
mokytojg apie neatvykimo priezastj;

5.3. pateisina d¢l ligos nelankytas dienas per 3 darbo dienas nuo pirmos atvykimo po ligos
dienos (Piedas Nr.1);

5.4. atsako uz pateisinamyjy dokumenty teisinguma, uz dokumenty, pateisinanciy
praleistas ugdymo dienas, pateikimg grupés mokytojui;

5.5. mokestj uz vaiko maitinima moka uZ praéjusj ménesj ir turi buti sumokétas iki
einamojo ménesio 25 dienos.

6. Ikimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo mokytojai:

6.1. kiekvieng dieng iki 9.30 val. fiksuoja neatvykusius vaikus;

6.2. vaikui neatvykus i jstaiga (tuo atveju, kai tévai (jtéviai/globé&jai) nepranesa), ta pacia
dieng telefonu iSsiaiSkina neatvykimo priezastis, reikalui esant, informuoja LopSelio-darzelio
direktoriy;



6.3. registruoja dieny praleidimg pateisinancius dokumentus. Vadovaujantis pateiktais
dokumentais paskaic¢iuojamos vaiky lankytos dienos, uz kurias tévai turi susimokéti;

6.4. tvarko lankomumo apskaitos dokumentus, paskuting ménesio dieng duomenis suderina
su dietiste.

7. Sveikatos priezitiros specialistas:
7.1. informuoja grupiy mokytojus, esant reikalui, apie vaiky sveikatos sutrikimus.

8. Vaiko gerovés komisija:

8.1. atlieka situacijos vertinimg, nagrin¢ja prevencinio darbo, susijusio su vaiky
lankomumu, klausimus;

8.2. vykdo istaigos bendruomenés Svietimg, vaiko teisiy apsaugy, teisés pazeidimy
prevencija.

9. Direktorius:
9.1. siekdamas gerinti vaiky lankomuma, veiksmingai bendradarbiauja su Vaiko gerovés
komisija, jstaigos bendruomenés nariais ir socialiniais partneriais.

10. Sekretorius:

10.1. ménesinius vaiky lankomumo Ziniaras¢ius pateikia Bl ,,BiudZetiniy jstaigy
buhalterinés apskaitos* tévy inasy apskaitos skyriui iki mén. 6 d.

10.2. atsako tik uz teisingg pateikty duomeny suvedimg, bet ne uz pateikty duomeny
teisinguma.

IV SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

11. LopSelis - darzelis jgyvendindama ApraSo nuostatas, siekia uZtikrinti ugdymo dieny
lankomuma ir kontrole.

12.Lopselio-darzelio darbuotojai atsako uz informacijos teisinguma pagal Siame Aprase
jiems pavestas funkcijas.

13. Sis ApraSas tvirtinamas, kei¢iamas, pripazjstamas netekes galios keiGiantis teisés
aktams direktoriaus jsakymu.

14. Su Siuo AprasSu lopselio - darZelio darbuotojai, tévai (globéjai) supazindinami grupiy
susirinkimy, individualiy pokalbiy metu, ji skelbiant vieSai LopSelio - darzelio internetingje
svetaing¢je adresu: www.viltene.|t



