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VILNIAUS LOPSELIO-DARZELIO ,,VILTENE*
VIDAUS TVARKOS TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

Vidaus tvarkos taisyklés (toliau vadinama —Taisyklés) reglamentuoja Vilniaus lopselio-darzelio
,,Viltené* (toliau — DarZelio) vidaus tvarkg. Jos apibrézia bendrasias elgesio normas tarp Darzelio
vadovy, pedagogy, kito personalo, ugdytiniy tévy (globéjy, riipintojy) (toliau tévai).

Taisykliy nuostatos taikomos tiek, kiek Siy teisiniy santykiy nereglamentuoja Lietuvos Respublikos
istatymai arba Kkiti teisés aktai. Darzelis savo veiklg grindzia Lietuvos Respublikos Konstitucija,
Svietimo ir kitais jstatymais, Vaiko teisiy konvencija, Lietuvos Respublikos Vyriausybés
nutarimais, Svietimo, mokslo ir sporto ministerijos norminiais aktais, DK, steigéjo sprendimais,
DarzZelio nuostatais, darbo tvarkos taisyklémis ir Siomis vidaus tvarkos taisyklémis.

Su Taisyklémis ir jy pakeitimais per penkias darbo dienas nuo jy patvirtinimo pasiraSytinai
supazindinami visi DarZelio darbuotojai. Nauji darbuotojai su Taisyklémis supazindinami pirmaja
juy darbo diena. Pedagoginius darbuotojus pasirasytinai supazindina Darzelio direktorius ar
direktoriaus pavaduotoja ugdymui, personalo darbuotojus — Darzelio pavaduotojas tkio reikalams.
Vidaus tvarkos taisyklés privalomos visai bendruomenei. Taisykles jsakymu tvirtina Darzelio
direktorius, suderings su Darzelio darbo taryba.

Siy Taisykliy jgyvendinimo kontrole vykdo DarZelio direktorius ar jo jgalioti asmenys.

Il SKYRIUS
BENDRIEJI VIDAUS TVARKOS REIKALAVIMAI

Tam, kad Darzelis galéty tinkamai jgyvendinti jam pavestus uZzdavinius, ugdymo jstaigoje turi biiti
uztikrinta aukSta darbo kultiira ir drausme.

Vaiko tévai (globéjai, rupintojai) privalo:

laiku pasirtipinti savo vaiko profilaktiniu sveikatos patikrinimu bei jsitikinti ar asmens sveikatos
priezilros jstaiga, kurioje tikrinama vaiko sveikata, turi prieiga prie e.sveikatos sistemos.
bendradarbiauti su ugdymo jstaiga, jei visuomenés sveikatos specialistui reikalinga patikslinta
informacija dél vaiko sveikatos biklés.

vaikus atvesti ir pasiimti tik naudojantis arCiausiai grupés esanciu lauko j&jimu. Koridoriais
vaikscioti draudziama.

pageidautina, kad vaikai j darzelj buty atvedami iki ugdomosios veiklos pradzios iki 09:00 val. ir
bitinai paimami iki darzelio darbo laiko pabaigos.

véluojant ar neatvykstant ] jstaiga, tévai turi informuoti mokytoja bendruoju grupiy telefono
numeriu ar kitomis el. priemonémis iki 09:00 val.

vaikg atveda ir paima tévai ar kiti suauge Seimai artimi asmenys, apie kuriuos i§ anksto yra
informuojama rastiskai, ar uzpildyta sutarties atitinkama dalis.

vaika ryte palydéti j grupg. Pasiimant biitina informuoti mokytoja apie iSvykima.

atSaukti pietus ir pavakarius galima iki 09:30 val. Maistas kitai dienai yra uzsakomas iki 13 val.
vaiko gimtadieniui atnesti vaisius.

1 darzelj atvesti sveika vaika. Draudziama vesti vaikus, turin¢ius imiy uzkre¢iamyjy ligy pozymiy
(karS¢iuoja, skundziasi skausmu, viduriuoja, vemia, aStriai kosti, yra piilingy i8skyry 18 nosies, taip
pat turin€ius utéliy ir glindy.)

atvykstant j darzelj po ligos, atnesti gydytojo pazyma, kad vaikas yra sveikas.

uz atsine$ty 1§ namy buteliuky ir Zinduky Svarg bei higieng yra atsakingi tévai.

vaikas gali su savimi turéti vieng savo mégstama Zzaisliukg. Jis turi biiti saugus ir be jokiy astriy,
smulkiy detaliy (mokyt0jos uz juos néra atsakingos).



vaikas su savimi negali turéti jokiy papuoSaly, gali susiZeisti pats, suzeisti kitus vaikus, lengva
pamesti (ziedai, apyrankés, pakabukai ant kaklo).

vaikas neturéty i§ darzelio iSsinesti ne savo daikty, zaisly.

draudZiama neStis ir spintelé¢je palikti bet kokius medikamentus, maisto produktus ir kitus
nereikalingus daiktus kelianCius pavojy sveikatai.

DarZelis privalo:

sukurti tokig darbo aplinka, kurioje darbuotojas ar darbuotojy grupé nepatirty priesisky, neetisky,
zeminanciy, agresyviy, uzgauliy, jzZeidzian¢iy veiksmy, kuriais késinamasi j darbuotojo ar
darbuotojy grupés garbe ir oruma, fizinj ar psichologinj nelie¢iamuma ar kuriais siekiama
darbuotoja ar darbuotojy grupe jbauginti, sumenkinti ar jstumti j beginkle ir bejége padét;.

imtis visy butiny priemoniy smurto, priekabiavimo, mobingo prevencijai uztikrinti ir aktyviy
veiksmy pagalbai asmenims, patyrusiems smurtg, priekabiavimg ar mobingg (nusako darzelio
mobingo ir psichologinio smurto darbo aplinkoje prevencijos ir intervencijos tvarkos aprasas,
smurto ir priekabiavimo prevencijos politika).

sukurti tokig aplinka, kurioje biity atvirai, profesionaliai bendradarbiaujama su tévais, o jie jaustysi
laukiami, isklausomi, dalyvaujantys.

aktyviai rupintis vaiky gerove.

vadovaujantis LR apsaugos nuo smurto artimoje aplinkoje jstatymo 13 str. 4 punktu suzinojus apie
smurtg artimoje aplinkoje, privalomai apie smurto artimoje aplinkoje pavojy patiriantj asmenj
informuoti specializuotos kompleksinés pagalbos centra, o apie smurtg patyrusj asmenj —
specializuotos kompleksinés pagalbos centra ir policija, ir pateikti butiniausius kontaktinius $io
asmens duomenis (nurodyti varda, pavarde, telefono rySio numerj, elektroninio pasto adresa).
Smurto artimoje aplinkoje pavojy patiriantis asmuo ar smurtg patyrgs asmuo informuojamas, kad
su juo susisieks specializuotos kompleksinés pagalbos centras ir, jam sutikus, suteiks pagalba, Siam
asmeniui pateikiami specializuotos kompleksinés pagalbos centro ir emocinés pagalbos tarnybos
telefono rySio numeriai, elektroninio pasto adresai ir raSytiné informacija apie teikiamos
specializuotos kompleksinés pagalbos smurto artimoje aplinkoje pavojy patiriantiems asmenims ar
smurtg patyrusiems asmenims pobiidj bei informacija, nurodyta Reglamento (ES) 2016/679 13
straipsnyje. Jeigu smurto artimoje aplinkoje pavojy patiriantis asmuo ar smurtg patyrgs asmuo yra
nepilnametis, specializuotam kompleksinés pagalbos centrui perduodami §io nepilnamecio atstovo
pagal jstatymg ir jo asmens duomenys (atstovo pagal jstatymg vardas, pavarde, telefono rySio
numeris, elektroninio pasto adresas, nepilnamecio vardas, pavard¢). Pridedamas adresaty sarasas
(priedas nr.1).

IS suaugusiyjy bendruomenés nariy tikimeés, kad jie demonstruos geranoriSskuma, sieks bendrauti
konstruktyviai, pasirinks diplomatiska, pagarby tona, iSreiks jautruma pasauléziiiry jvairovei.

Mokytoja turi teise:

neatiduoti vaiko neblaiviems ir jtarimg keliantiems asmenims.

suteikti vaikui tik pirmaja biiting pagalba, neturi teisés duoti vaikui paskirty vaisty ar maisto papildy.
saugoti vaiky asmens duomenis, laikytis konfidencialumo principo.

Laikytis elgesio taisykliy, numatyty Darbo tvarkos taisyklése.

BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

Taisyklés jsigalioja nuo jy patvirtinimo dienos. Vidaus tvarkos taisyklés skelbiamos mokyklos
interneto tinklalapyje. Esant ekstremaliai situacijai mokyklos bendruomené laikosi nustatyty to
laikotarpio taisykliy.




